
Stappenplan	  	  Protocol	  3	  
	  

Nieuwe	  cliënt	  aanmaken:	  	  

Toestemming	  cliënt	  
1. De	  cliënt	  moet	  eerst	  op	  de	  hoogte	  gebracht	  worden	  van	  de	  registratie	  in	  BelRAI.	  Hiervoor	  moet	  de	  cliënt	  zijn	  of	  haar	  toestemming	  geven	  door	  het	  

ondertekenen	  van	  een	  toestemmingsformulier.	  Deze	  is	  terug	  te	  vinden	  op	  de	  wiki-‐site	  bij	  “Downloads”’	  http://wiki.belrai.org/nl	  	  

2. Het	  informed	  consent	  moet	  bewaard	  worden	  door	  de	  cliëntbeheerder.	  

	  

Klik	  op	  de	  navigatiebalk	  op	  “Cliënten”	  en	  daarna	  op	  “Nieuwe	  cliënt”.	  

	  

	  



	  

Doorloop	  de	  vijf	  stappen:	  

	  

	  

	  

	  

	  	  	  	  	  1.	  Profiel	  invullen	  
	  

	  



(	  Rijksregisternummer	  van	  de	  cliënt	  ook	  invullen	  )	  

2.	  Cliëntbeheerder(s)	  aanduiden	  

	  

	  
	  

	  

	  

	  

	  

	  



	  

3.	  Groep(en)	  	  aanduiden	  

	  

	  

4.	  Eventueel	  individuele	  toegang	  geven	  aan	  zorg-‐	  of	  hulpverleners	  buiten	  de	  groep	  van	  de	  cliënt	  

	  



	  

5.	  Cliënt	  bewaren	  	  (Opgelet:	  Informed	  Consent!	  )	  	  

	  

	  



	  

	  

Als	  er	  een	  boodschap	  verschijnt	  dat	  de	  cliënt	  al	  bestaat	  
1. Controleer	  of	  de	  cliënt	  al	  geregistreerd	  is	  in	  BelRAI.	  

a. Klik	  op	  de	  navigatiebalk	  op	  “Cliënten”.	  
b. Zoek	  via	  het	  tabblad	  “Alle	  cliënten”	  de	  naam	  van	  je	  cliënt.	  

	  

2. Klik	  op	  “details”	  van	  de	  cliënt	  

	  

	  

	  

	  



3. Bekijken	  wie	  de	  cliëntbeheerder	  is.	  

	  

	  
	  

4. Klik	  op	  “details”	  om	  de	  contactgegevens	  van	  de	  cliëntbeheerder	  te	  raadplegen.	  

	  

5. Neem	  contact	  op	  met	  de	  cliëntbeheerder	  met	  de	  vraag	  om	  jou	  ook	  aan	  te	  stellen	  als	  cliëntbeheerder.	  
	  
	  
	  



Toegang	  tot	  de	  cliënt	  aanpassen	  

1. Klik	  op	  de	  “details”	  van	  de	  cliënt.	  Je	  merkt	  op	  dat	  jouw	  naam	  nu	  ook	  vermeld	  staat	  als	  cliëntbeheerder	  

	  

2. Voeg	  de	  cliënt	  nu	  toe	  aan	  de	  groep	  van	  jouw	  project,	  via	  “Lidmaatschap	  aanpassen”	  

	  



	  

Nieuwe	  beoordeling	  opstarten:	  	  

Klik	  op	  de	  navigatiebalk	  op	  “Beoordelingen”	  en	  daarna	  op	  “Nieuwe	  beoordeling”.	  

	  

Doorloop	  de	  acht	  stappen:	  

	  

	  

	  

	  

	  	  	  	  	  	  

	  	  	  	   	  

	  



	  
1.	  Vragenlijst	  selecteren	  (Opgepast:	  HC	  is	  de	  RAI	  volledige	  versie,	  HC/P3	  is	  de	  RAI	  verkorte	  versie)	  

	  

2.	  Cliënt	  selecteren	  

	  

	  



	  
3.	  Project(en)	  en	  groep	  selecteren	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  
	  



4.	  Beoordelingsverantwoordelijke	  selecteren	  

	  

	  

5. Deelnemende	  zorgverleners	  selecteren	  

	  



	  

	  	  	  	  	  	  	  	  	  6.	  	  Toegangsrechten	  bepalen	  

	  

7.	  	  Uiterste	  invuldatum	  bepalen	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  



	  

8.	  	  Vragenlijst	  bewaren	  

	  

	  

	  


